教工活动中心使用申请单
使用单位部门：                  经办人：                   联系电话：                   
	申请事由

（含人员范围及人数）
	拟使用场所名称
	使用时间
	所在单位部门

领导意见（讲座类需校党委宣传部意见）
	工会审批意见
	备注

	
	□415多功能厅（□音响□灯光）

□404茶艺室

□417媒体室（□投影）
□419台球室

□412棋牌室

□317兵乓球室

□213健身房

□203影音室（□音响）
□204形体室

□五楼户外藤椅组合
	
	
	
	


注：1、中心主要用于本校教职工娱乐、活动、学习、交流以及学校安排会议使用等，周四下午一般是校工会和分工会活动时间。所有场地使用需提前预约。多功能厅只能接待100人以下的活动。2、多功能厅音响设备由专人负责管理(需自备话筒电池），需提前一天将申请单交给工会办公室（一号楼408，027-83955806）。3、所有场地的地布置、茶水服务等采取自助服务，烦请使用后恢复原状。禁止墙、顶上粘贴异物等。感谢配合！教工活动中心管理员：王华前老师，电话：13554300095                                                                                    
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